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[bookmark: _Toc20727][bookmark: _Toc29067][bookmark: _Toc24173][bookmark: _Toc23699][bookmark: _Toc9911][bookmark: _Toc21768]1.会员申请
[bookmark: _Toc15956]在会员系统登录页面，点击“入会申请”按钮进入申请会员流程，进行申请会员操作，根据流程输入信息注册成功后即可登录个人中心。界面如下图1
[image: ]
图1
[bookmark: _Toc8696][bookmark: _Toc8322]1.1 注册
同意入会须知后进入该界面，填写信息后，点击立即注册按钮，如果信息无误会跳转到填写申请资料界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc24339][bookmark: _Toc4930][bookmark: _Toc26078]1.2填写资料
首先选择自己要加入的机构，点击下一步，就可以填写申请资料，填写完成后，点击下一步进入到资料上传界面。如果没有一次性填写完，可以点击底部【暂存】，就会保存已填写的信息。
[image: ][image: ][image: ]

[bookmark: _Toc12742][bookmark: _Toc11864][bookmark: _Toc24646]1.3资料上传
下载会员申请表进行信息核实及上传盖章的会员申请表（可上传图片或pdf），上传后点击【提交入会申请】，进入下一步，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc3211][bookmark: _Toc26662][bookmark: _Toc22474]1.4完成注册
上传盖章版申请表后，点击“提交入会申请”按钮进入注册完成页面，点击“进入会员中心”按钮进入会员中心页面，会员状态显示为待总会审或者待分会审，如下图所示：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc10870][bookmark: _Toc20923]1.5驳回处理
会员注册资料被驳回后，会员中心中的会员状态会显示为已驳回，括号中的内容是驳回原因，如下图所示，点击左侧或右上角完善资料可以修改信息重新提交入会申请。
[image: ]

会员申请通过后，进入待缴费状态。
[image: ]
[bookmark: _Toc1174][bookmark: _Toc30921][bookmark: _Toc26479][bookmark: _Toc13617][bookmark: _Toc32372]1.6 会员缴费
点击【去缴费】，选择缴费年度，点击【确认订单】
[image: ]
填写发票信息，选择支付方式，点击【确认支付】。
[image: ]
如果是银行转账，需要填写转账信息等待协会审核即可。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc8115][bookmark: _Toc10410]
[bookmark: _Toc30565]2.会员个人中心
在会员系统登录页面，输入用户名、邮箱或手机号，密码，即可登录会员系统。如下图所示：
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc12514][bookmark: _Toc25345][bookmark: _Toc31667]2.1会员续费
点击“缴纳会费”按钮即可。
[image: ]


[bookmark: _Toc15702]2.2会员信息
在会员中心页面，点击我的资料--->会员信息，即可进入到会员信息页面，如果想修改资料，点击修改资料即可。如下图所示：
[image: ]

我的申请
在我的申请页面，可查看入会申请、资料变更申请、等级变更申请等申请的相关信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc13710][bookmark: _Toc23367]2.3我的订单
在我的订单页面显示有关订单的各项信息，可以查看、筛选、查看发票、补开发票、取消订单、支付订单等有关订单的各项操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc23343]2.4我的票据
在我的票据页面，可以查看、修改、筛选发票信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc5030]
2.5我的证书
在我的证书页面，能正常显示会员证书，能下载证书。
[image: ]

[bookmark: _Toc12706][bookmark: _Toc30212][bookmark: _Toc16732]2.6等级变更
1.点击“等级变更”，选择会员等级，然后点击“下一步”
[image: ]
2.完善单位信息，填写申请原因后点击提交
[image: ][image: ]
3.如果被驳回了，可以提交申请。
4.审核通过后，缴费即可等级变更成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc30521][bookmark: _Toc9741][bookmark: _Toc18031]

3.我的通知
在会员中心首页，点击“消息中心”，即可进入消息页面
[image: ]
[bookmark: _Toc9923][bookmark: _Toc30905][bookmark: _Toc6166]4.公告动态
首页显示公告动态，点击公告名称可以查看公告详情，点击【更多】可以进入公告动态列表
[image: ]

[bookmark: _Toc28453]5.加入分支机构
点击加入分支机构，选择要加入的分支机构，申请原因是非必填项，然后点击保存，等待审核即可。
[image: ]
[image: ][image: ]
6.修改密码
会员个人中心修改密码，可通过原密码和邮箱（注册账号时填写的邮箱）两种方式修改密码。
（1）点击右上角头像->修改密码
[image: ]
（2）选择验证方式后根据文字进行相应操作
[image: ]
[bookmark: _Toc16035]7.退出登录
点击右上角头像位置，点击“退出”，然后确定退出到登录页面。
[image: ]
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